


PROYECTO BANNER
Sesiones de formación 
a usuarios finales.

Facilitador: Rocio Baquero Florez

Fecha: 25 de Agosto de 2020

Intensidad horaria: 2 Horas



PROYECTO BANNER
Nombre del curso: 
“Configuración proceso de 

Matriculas”



Objetivos

Capacitar al equipo Poli acerca de las configuración financieras del 
proceso de matriculas en “Banner”.

Describir cada uno de los pasos de configuración y actividades 
asociadas al proceso de Matricula Financiera.

Evaluar y retroalimentar lo visto en esta sesión



Temas
1. Configuración de las Reglas de Cobro de Matricula

2. Generación de cargos de  Matricula de forma 
individual y por selección de Población 

3. Configuración de Fechas de pago y Recargos

4. Asignación de Becas SENA por selección de 
Población 

5. Generación y anulación de recibos de pago por 
selección de Población

6. Cambios de fechas individual y masivas



Categorías:  Códigos donde se agrupan los diferentes 
conceptos  que se manejan en la operación.
Códigos de detalle: Conceptos que se manejan dentro de la 
operación.
Retenciones:  Bloqueos según reglas configuradas
Exenciones: Becas y descuentos
Planes de pago: Créditos educativos
Legacy: Sistema o herramienta desarrollada por el POLI
Cargos: Facturas 
Rolado: Copiar de un periodo a otro
Atributos: Características de los estudiantes
Reglas de cobro: Corresponde a los criterios que establece 
la institución para definir el valor y reglas de matriculas.

Terminología



Configuración 
Reglas de Cobro de 
Matrícula



Tipos de reglas de cobro 

Curso de 
Vacaciones

Estudiantes 
Antiguos

Estudiantes 
Reintegro

Modulo Adicional

Diplomados Opción 
de grado

Estudiantes 
Ultima materia

Estudiantes de 
Articulación y de 

transición

Estudiantes 
Nuevos
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Configuración Reglas de Cobro de Matricula SFARGFE

• Periodo:  “ Pregrado: 10 - 60 / Postgrados: 50 -98 “
• Tipo de regla:     Alumno
• Tipo de captura: Pre-cobrar



Configuración Reglas de Cobro de Matricula SFARGFE

Se configuran los códigos de detalle de matricula
y el valor para cada uno



Configuración Reglas de Cobro de Matricula SFARGFE

Las reglas se configuran por 
programa,  por tipo de 

alumno y/o atributo

Se configuran otros criterios 
como tipo de alumno y/o 

atributo
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Estructura del archivo para cargue de reglas de cobro  

El archivo tiene la misma estructura de los campos del sistema por lo tanto se debe 
diligenciar en este mismo orden. 



Configuración Reglas de Cobro de cursos de 
vacaciones 

• Periodo:  “ 50-98   “
• Tipo de regla:     Studypath
• Tipo de captura: Regular



Configuración Reglas de Cobro de cursos de 
vacaciones 

1

2

1. Plan de estudios: Configurar
por campus (Virtual,
presencial, virtual).

2. Criterios de Inscripción: De
horas de cobro facturables

3. Alumno/curso: Marcar el
check de Estimar por curso

3



Configuración Reglas de Cobro de Modulo adicional 

Periodo:  “ 10-60   “
Tipo de regla: Studypath
Tipo de captura: Regular



Configuración Reglas de Cobro de Modulo adicional 

2

3

1

1. Configuración por  programa
2. Configuración de las horas cobro en sobrepaso
3. Tipo de Alumno 



Generación de cargos de 
matrícula de forma 

individual y por Selección 
de Población



Generación de cargos de Matricula GKAPPLN

La generación de cargos de 
matricula se puede realizar de 
forma Individual o por 
selección de población.

El proceso se debe ejecutar en modo 
Auditoria con el fin de poder validar previo 
el valor que se va a cobrar.

Se debe registrar el ID
O los datos de la 

selección de Población 

El periodo es un 
campo Obligatorio

Se deben Validar los 
parámetros previo a la 
ejecución con el fin de 
garantizar la correcta 
ejecución



Validar la bitácora de la ejecución



Bitácora

En la Bitácora muestra el calculo
del valor a pagar.



Configuración de Fechas 
de pago  y Recargos



Configuración de fechas de pago TZARVEN

Configuración por tipo de 
orden,  programa,tipo de 

alumno y categoría.

Permite configurar por fecha o 
por numero de días.
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Estructura del Archivo de cargue de Fechas

El archivo tiene la misma estructura de los campos del sistema por lo tanto se 
debe diligenciar en este mismo orden. 



Cargue del Archivo

Se carga el archivo 
en formato csv al 

servidor “GUAUPLP”

Se ejecuta el 
proceso de 

configuración 
GKAPEXS y posterior 

el proceso de 
ejecución GKAPEXE 

Reglas 
Registradas 

en 
TZARVEN



Configuración en GKAPEXS

Se selecciona el 
proceso:

1. CARGUE DE 
FECHAS DE 
PAGO : Se 
ejecuta para los 
estudiantes a 
los cuales se 
les configura 
las fechas con 
tipo de alumno. 
Ejem: 
Matriculas. 1. CARGUE DE FECHAS DE PAGO 1 : Se ejecuta para los 

estudiantes a los cuales se les configura las fechas sin tipo de 
alumno. Ejem: Otros Servicios académicos



Configuración en GKAPEXS

• Una vez seleccionado se configuran los parámetros:
• Se da clic en eliminar la tabla externa,  si existe



Ejecución de proceso GKAPEXE
Se selecciona el proceso
Se selecciona el modo de ejecución
Se da clic en ejecutar ahora,



Recargos de Matriculas

El recargo se asigna
automáticamente al
vencimiento de la fecha
mediante un proceso
programado.

Ejecutar un proceso
para la asignación del
recargo.



Recargos En Recibo de pago



Asignación de Beca 
SENA por selección de 

Población



Asignación del recargo por proceso GKAPPLN

• El proceso se ejecuta por ID de forma Individual
• Para varios estudiantes por selección de población.



Asignar Becas SENA masivamente TZPAEXP 

1. Se selección la 
impresora: DATABASE

2. Se registran lo 
parámetros

3. 3. Se d clic en guardar 
parámetros

4. Enviar
5. Guardar



Bitácora del proceso



Bitácora

Se Valida la bitácora 
que le asigne la 
Beca



Generación y anulación 
de recibos de pago por 
selección de población 



Generación de recibos de pago por selección de 
Población GKAPPLN

Se generan los 
recibos por selección 
de población.



Anulación de recibos de pago por selección de 
Población GKAPPLN

Se Anulan  los 
recibos por 
selección de 
población



Cambios de fecha forma 
individual y masiva



2

Se realiza la 
Anulación de 

recibos de pago de 
esa  población 

especifica

Cambios de fecha masivos

Se realiza el 
cambio de 

fecha

3

Se generan los 
recibos por selección 
de población con la 

nueva fecha

1



Cambios de fecha de forma Individual TZAPAOR

1. Se da clic en 
cambiar la 
fecha de la 

orden de pago 

2. Se modifican 
las fechas, 
Excepto la 

fecha 4

Se guarda el 
cambio  

Se imprime 
nuevamente el 

recibo

Si se genera 
nuevamente 
el recibo de 

pago se 
pierde el 
cambio 

realizado



Proceso de Matriculas 

5. Generar los 
recibos de 

pago de 
Forma Masiva

4. Asignar las 
Becas SENA 

por Selección 
de Población 

3.Generar los 
Cargos de 
matricula 

2. Configurar 
las fechas de 

pago de 
matricula

1. Configurar 
las reglas de 

cobro



Dudas o inquietudes



Evaluación
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